Municipio de Lagoa Formosa
Praca Dona Filomena — n° 02 — Lagoa Formosa (MG)
CNPJ: 18.602.078/0001 —41 @& (034) 3824-2000

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
TERMO DE REFERENCIA
Base legal: Lei federal n° 14.133/2021

1. OBJETO:

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagéo direta, sem procedimento competitivo,
com fundamento no art. 75 da Lei n® 14.133/2021 de Servigos técnicos especializados para prestar
consultoria na area de preservacao do patriménio histdrico cultural para pontuacao do ICMS — IEPHA.

2. DAS ESPECIFICACAO, VALOR E VIGENCIA:

2.1. Os servicos técnicos especializados a serem prestados consistem em assessoria e consultoria
continuada nas areas do ICMS Cultural, conforme detalhado neste Termo de Referéncia, com foco na
orientacao estratégica, acompanhamento técnico, capacitacao da equipe municipal e suporte a captagéo
de recursos.

2.2. Declara-se que os servigos contratados atendem a necessidade especifica da Administragédo Publica,
com padréo de qualidade compativel com a complexidade e a natureza técnica das atividades a serem
executadas, nos termos do art. 6°, inciso XXIV da Lei n° 14.133/2021.

2.3. A vigéncia contratual sera de 03 (trés) meses, contados a partir da assinatura do contrato, podendo
ser prorrogada conforme disposto na Lei n® 14.133/2021, desde que haja interesse da Administragado e
manutencao das condi¢cdes da contratacao.

ITEM | UND DESCRICAO QTD VALOR MEDIO VALOR TOTAL
Contratacao de servigos
técnicos especializados para
prestar consultoria na area de
preservagdo do  patrimdnio
histérico cultural para pontuagao
do ICMS - IEPHA

01 SERV 1 R$ 17.653,33 R$ 17.360,00

3. FUNDAMENTO E JUSTIFICATIVA ACERCA DA NECESSIDADE DE CONTRATACAO:

3.1 A presente contratagdo tem por finalidade atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Cultura, Esporte, Lazer e Turismo na implementagéo e fortalecimento das politicas de preservagao e
valorizagdo do patrimdnio cultural, especialmente no que se refere a habilitacdo e a pontuacdo do
municipio no ICMS Patriménio Cultural, conforme Deliberagdo Normativa do IEPHA/MG vigente, bem
como a estruturagéo de estratégias para manutencgéo, atualizagédo e ampliagdo das agbes de protegao
dos bens culturais. Trata-se de uma demanda técnica e continua que exige conhecimento especializado
sobre a legislagcéo especifica, os critérios de avaliagdo, os prazos e as exigéncias formais e operacionais
dos sistemas institucionais de gestao do patriménio. A contratagao justifica-se diante da inexisténcia, no
quadro permanente do municipio, de equipe técnica com capacitagao especifica para execugado dessas
atividades, sendo necessaria a contratacdo de empresa ou profissional especializado, com experiéncia
comprovada na area de patrimdnio cultural. A opgao pela contratacao direta, com fundamento no art. 75,
inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, decorre do valor estimado do contrato, da natureza do objeto, do carater
técnico especializado da consultoria e a urgéncia na execugdo dos servigos, a fim de garantir o
cumprimento dos prazos estabelecidos na politica estadual de fomento ao patriménio cultural.

4. DA ENTREGA/EXECUCAO DO OBJETO:

4.1. Os servigos contratados serdo executados de forma continua ao longo da vigéncia contratual,
observando o cronograma previamente pactuado entre as partes e a demanda da Secretaria Municipal
responsavel.

4.2. A execugao compreendera atendimento técnico remoto durante os dias uteis da semana, por meio
de canais digitais (e-mail, telefone e aplicativos de mensagens), bem como visitas técnicas presenciais
mensais no municipio, previamente agendadas, sendo, no minimo 3 (trés) visitas presenciais para
vistorias técnicas, reunides com a equipe municipal e comunidade, e validacéo das informacdes, durante
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a vigéncia do contrato;

4.3. As entregas parciais referentes a relatorios, orientagdes estratégicas, diagndsticos, capacitagdes e
demais produtos do contrato serdo feitas conforme os marcos estabelecidos pela Administragao
contratante, com registros formais de acompanhamento e recebimento.

4.4. Caso haja necessidade de alteragao ou reprogramagao de visitas ou entregas, a contratada devera
apresentar justificativa fundamentada, sendo permitida a readequacdo mediante anuéncia da
Administracdo, respeitadas as hipéteses de caso fortuito ou forga maior.

4.5. Todas as orientagdes técnicas, materiais e relatérios deverdo ser entregues em formato digital,
preferencialmente em PDF, editaveis quando solicitado, e acompanhados de registro de recebimento
pelo setor responsavel.

4.6. A contratada devera manter meios de comunicacdo ativos e atualizados, incluindo e-mails
institucionais, telefone comercial e contatos diretos com a equipe técnica responsavel pela execugao dos
Servigos.

4.7. A execugédo do objeto devera ocorrer no prazo de vigéncia contratual de 03 (trés) meses, contados
da assinatura do contrato, ficando estabelecido que os servigos contratados correspondem integralmente
ao ano-base de 2025, devendo a contratada cumprir todas as etapas necessarias a instru¢ao do processo
de pontuacdo do Municipio junto ao IEPHA/MG.

4.8 A Metodologia de trabalho deve contemplar: levantamento documental, diagndstico, vistorias de
campo, elaboracdo de memoriais e laudos, capacitagdo da equipe municipal e acompanhamento junto
ao orgao estadual,

4.9 Devera ser realizada no minimo 1 (uma) capacitagdo presencial para servidores municipais, com
material didatico;

4.10 A contratada devera dar suporte técnico remoto por, no minimo, 180 dias apds a entrega final, para
ajustes e esclarecimentos decorrentes de exigéncias do érgao estadual;

4.11 A contratada devera garatir que todos os produtos e documentos gerados serdo de propriedade do
Municipio.

5. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

5.1. Recebimento do Objeto
5.1.1 Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal quando

verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.1.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da
execucgao.

5.1.3 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

5.1.4 Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado.

5.1.5 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela perfeita execugao
do contrato.

5.2. Liquidacao
5.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidagao, prorrogaveis por igual periodo.

5.3. Prazo de pagamento

5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa.

5.3.2. Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidird correcado monetaria, bem como
juros moratorios, a razédo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados proporcional ao tempo em relagao
ao atraso verificado. 5.4. Forma de pagamento
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5.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

6. DO ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:
6.1. A fiscalizagdo da execugédo dos servigos contratados sera exercida por um ou mais servidores
designados pela Administragdo Municipal, preferencialmente vinculados a Secretaria responsavel pela
politica esportiva local, aos quais cabera acompanhar, verificar e atestar a conformidade da execugao
contratual.

> Representante Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo: Yasmin Ribeiro

de Magalhaes - Matricula: 13753430/1

6.2. Compete a fiscalizagdo do contrato manter registros atualizados das atividades realizadas, dos
documentos entregues, das visitas técnicas executadas e dos atendimentos prestados remotamente pela
contratada, emitindo os devidos termos de aceite e relatérios de acompanhamento.
6.3. A contratada devera manter comunicagdo permanente com os fiscais designados, facilitando o
acesso as informacgdes, arquivos e evidéncias relacionadas aos servigos prestados, bem como atendendo
tempestivamente as solicitagbes da Administracao.
6.4. Toda e qualquer intercorréncia relacionada a execucao contratual devera ser formalmente
comunicada a fiscalizagao, que deliberara sobre os encaminhamentos cabiveis, resguardado o interesse
publico.
6.5. A fiscalizagdo ndo exime a contratada da responsabilidade pela boa e regular execugéo dos servigos,
nem limita a responsabilidade civil, administrativa ou penal decorrente do contrato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

7.1. A contratacao sera realizada de forma direta, com dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75, inciso
I, da Lei n® 14.133/2021, considerando que o valor estimado para a contratagdo n&o ultrapassa o limite
legal vigente para essa modalidade.

7.2. A escolha da empresa contratada sera fundamentada na analise de sua capacidade técnica,
experiéncia prévia comprovada na prestagdo de servigos similares e na regularidade juridica, fiscal,
trabalhista e previdenciaria, conforme exigido pela legislagao vigente.

7.3. Para fins de habilitagdo e regularidade da contratagdo, a empresa devera apresentar toda
documentagédo exigida no item 8.

8. DAS EXIGENCIAS DE HABILITACAO:

8.1. Da habilitacao juridica
a) Ato constitutivo — Estatuto ou Contrato Social e/ou alteragdes em vigor, devidamente registradas na

reparticido competente, para as sociedades comerciais e, em se tratando de sociedades por acgdes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores;

b) Inscricdo do ato constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em
exercicio;

c) Decreto de autorizagéo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente.

8.2. Da habilitacao técnica

a) A empresa devera apresentar, no minimo, 2 (dois) atestados de capacidade técnica que comprovem
a execugao de servicos relacionados aos mecanismos de incentivos fiscais ao esporte, tais como o ICMS

Cultural. Os atestados devem ser emitidos, preferencialmente, por 6érgaos ou entidades da Administragao
Publica, em papel timbrado, devidamente assinados, e devem conter a descrigdo detalhada das
atividades realizadas, a identificacdo da entidade emitente, o periodo de execugado do servico e dados
que permitam a verificacdo da autenticidade do documento. Os atestados poderédo ser complementares
entre si, desde que, somados, comprovem a experiéncia em todas as atividades descritas no escopo
desta contratacao.
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b) Curriculo técnico da empresa e/ou dos profissionais envolvidos, que comprovem:
e Formacdo académica em areas como Historia, Arquitetura, Urbanismo, Museologia, Arqueologia
ou correlatas.
e Pds-graduagao ou especializagdes em patrimdnio cultural, gestao cultural ou politicas publicas.

8.3. Da habilitagao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscrigdo no CNPJ, expedida ha no maximo 90 dias;

b) Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede da empresa, compativel com o objeto contratual,

c) Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao

d) Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual;

e) Certidao de regularidade com a Fazenda Municipal

f) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

g) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao Positiva com efeitos de negativa.

h) Apresentar certidao negativa de faléncia ou recuperagao judicial, emitida pelo distribuidor da sede
da empresa, com validade de até 90 dias.

8.5. Declaracbées complementares
a) Declaragao conjunta de cumprimento dos requisitos legais, auséncia de impedimentos e veracidade

das informacdes;
b) Declaragao de enquadramento como ME/EPP (se aplicavel);

9. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

9.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos técnicos, legais e funcionais, visando a
adequacdo dos servicos as necessidades da Administragdo Publica, a qualificagdo dos profissionais
envolvidos, a seguranga das informagdes tratadas e a conformidade com a legislagéo vigente:
e Compatibilidade entre o objeto contratado e a finalidade institucional do municipio no
fortalecimento das politicas publicas patrimoniais e culturais;
e Observancia as diretrizes técnicas da Deliberagcédo vigente do ICMS Cultural, das normativas
estaduais;
e Disponibilidade de equipe técnica qualificada, com experiéncia comprovada na tematica e
devidamente registrada em conselho profissional, conforme exigéncia legal aplicavel;
e Capacidade de atendimento remoto continuo e visitas técnicas presenciais regulares, conforme
cronograma pactuado;
e Entrega de produtos técnicos como relatérios, orientagdes, planilhas e documentos
comprobatodrios de forma digital e com organizagado padronizada;
e Cumprimento dos prazos estabelecidos para execugao das atividades, com garantia de suporte
técnico ativo ao longo de toda a vigéncia contratual.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado para a presente contratagdo é de R$17.360,00 (dezessete mil, trezentos e sessenta
reais).

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados
no orgamento vigente do Municipio, estando previstas na seguinte dotagdo orgamentaria: Ficha: 193 /
Fonte: 500 / CO:000 — Recursos Proprios.
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Lagoa Formosa, MG, 26 de setembro de 2025.

Yasmin Ribeiro de Magalhaes
Coordenadora de Setor |

Abadia Fernandes de Oliveira
Secretaria Municipal de Cultura, Esporte, Lazer e Turismo



